GU ERRERO AyuntamientodConstitucional

2021-2024
GOBIERNO DEL ESTADO JUNTOS TRANSFORMANDO NUESTRO MUNICIPIO

Cuetzala del Progreso Guerrero

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

—_—— e W IVNILIN A

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ADSCRIPCION DEL ARCHIVO: SECRETARIA GENERAL
NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO: ANA AYALI BAIZA ROMERO. SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL
CALLE ALDAMA NO. 1, COLONIA CENTRO, C.P. 40560, CUETZALA DEL PROGRESO,
DOMICILIO:
GUERRERO
TELEFONO: (736) 338 0520
CORREO ELECTRONICO: cuetzalapresidencial8 @gmail.com

FONDO: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE CUETZALA DEL PROGRESO

SUBFONDO: GOBIERNO
SECCION: GOB GOBIERNO

PLAZ(U 1) () A (J
ALOR A ACION D
LLA U ‘ DO i ) & A
1O f) f\ ) ACIO
AR OD AR oD A
RA O RACIO OMPLETA
urt TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
GOB.1 |GOBIERNO LEGAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS MUESTREO
GOB.2 |PROGRAMAS Y PROYECTOS ADM"L\’E'ZLRLAT'VO 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION m\ )
. P
|
GOB.3  |CABILDO ADMINISTRATIVO 4 ANOS 8 ANOS 12AN0S | CONSERVACION
JURIDICO
GOB.4  |ASOCIACIONES ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO KW
GOB.5 |CERTIFICACIONES ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS CONSERVACION RESERVADA
GOB.6  |ACTOS PUBLICOS ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREQ
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GOB.7 |INFORMES DE GOBIERNO ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS CONSERVACION

FONDO: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE CUETZALA DEL PROGRESO

SUBFONDO: LEGISLACION
SECCION: LG LEGISLACION

1) () A A OR ACIO

uT TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

LG.1 LEGISLACION LEGAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION




GUERRERO

Ayuntamiento Constitucional
GOBIERNO DEL ESTADO

Cuetzala del Progreso Guerrero

DOND O A a O PAL D ALA D PROGR @

SUBFONDO: PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
SECCION: PPP PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

VALOR PLAZOS DE CONSERVACION

2 .CLASIFICACION DE
CLAVE  iSECCION Y SERIES DOCUMENTALES ¢ e

DESTINO FINAL ”
e -t . |
DOCUMENTAL ARG BE ARCHTTODE ViGENGE LA INFORMACION
TRAMITE ~ CONCENTRACION ~ COMPLETA

uTt TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

PPP.1  |ESTRUCTURA ORGANICA ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
PPP.2 PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS CEaAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS MUESTREO

) ADMINISTRATIVO
PPP.3  |PLANES DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS CONSERVACION
PPP.4 EVALUACIONES ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO

PPP.5 ESTADISTICA ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE CUETZALA DEL PROGRESO

SUBFONDO: ASUNTOS JURIDICOS

SECCION: JUR ASUNTOS JURIDICOS

'SECCION Y SERIES DOCUMENTALES

VALOR PLAZOS DE CONSERVACION CLASIEICACION DE

- el SO ARCHIVODE ARCHIVO DE VIGENCIA o WAL

TRAMITE CONCENTRACION COMPLETA

DESTINO FINAL

uTt TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

LEGAL . n _

JUR. 1 REPRESENTACION JURIDICA JURIDICO 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
LEGAL i N N

JUR.2  |CONVENIOS Y CONTRATOS T 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS MUESTREO
LEGAL . _ _

JUR.3  |BIENES PATRIMONIALES JURIDICO 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION

JUR.4  |REGISTROS Y ACREDITACIONES ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
LEGAL . N

JUR.5 DERECHOS HUMANOS JURIDICO 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
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SUBFONDO: RECURSOS MATERIALES
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SECCION: RM RECURSOS MATERIALES

PLAZOS DE CONSERVACION z
: VALOR ICLASIFICACION DE
|SECCION Y SERIES DOCUMENTALES DOCUMENTAL g e e - St DESTINO FINAL LA INFORMAGION
ARCHIVO DE ARCHIVO DE VIGENCIA
TRAMITE  CONCENTRACION ~ COMPLETA
uTt TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
RM. 1 MANTENIMIENTO ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
RM. 2 SUMINISTROS ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
JURIDICO _ . _

RM. 3 INVENTARIOS b MINISTRATIVG 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE CUETZALA DEL PROGRESO

SUBFONDO: RECURSOS FINANCIEROS
SECCION: RF RECURSOS FINANCIEROS

PLAZQ ) U A 8
QA () A A () [)
[ # 1 30) f) ) 9, 0
DO A f UR 4 9
AR OD AR OD A
RA 0 RACIO OMPLETA
uT TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
JURIDICO _ . N
RF.1 INGRESOS ADSBIISTRATIO 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
RF.2 CATASTRO JURIDICO 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
) ADMINISTRATIVO
JURIDICO - . .
RF.3 EGRESOS AERINISTRTIVE 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
RF. 4 LICITACIONES JURIDICO 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
’ ADMINISTRATIVO
RF.5 CUENTAPUBLICA JURIDICO 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
) ADMINISTRATIVO
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SUBFONDO: SERVICIOS GENERALES
SECCION: SG SERVICIOS GENERALES
PLAZQ ) & L ()
i\ . A
o () 1)) A ) ) 0
DO A A OR
AR OD AR QD A
RA O RACIO OMPLETA
urt TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
5G.1 PARQUE VEHICULAR LEGAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
: ADMINISTRATIVO
SG. 2 SEGURIDAD Y VIGILANCIA ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
SG. 3 SERVICIOS ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE CUETZALA DEL PROGRESO

SUBFONDO: RECURSOS HUMANOS
SECCION: RH RECURSOS HUMANOS

PLAZQ) ) Q) A &
ALU A A U »
(J DO 4 » () A
1Y) A\ 0 OR f) ()
AR 0D AR oD A
A 0 RACIO OMP A
uT TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
RH.1 EXPEDIENTES DE PERSONAL JURIDICO 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
' ADMINISTRATIVO
RH.2 CAPACITACIONES ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
JURIDICO N . ~
RH.3 REMUNERACIONES B STRATIND 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
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SUBFONDO: SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO
SECCION: SPUB SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO

VALOR PLAZOS DE CONSERVACION

X v IFI 3N D
SECCION Y SERIES DOCUMENTALES CLASIFICACION DE

DESTINO FINAL | !
DOCUMENTAL - ircrivo b ARCHIVODE  VIGENCIA A ML G
_TRAMITE  CONCENTRACION = COMPLETA

uTt TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

LEGAL
SPUB.1 |ARMAMENTO ADMINISTRATIVO 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
JURIDICO

SPUB.2  |REPORTES E INFRACCIONES JURIDICO 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION

ADMINISTRATIVO - . ~
JURIDICO 4 AROS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
LEGAL
SPUB.4 |INFRACCIONES ADMINISTRATIVO 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
JURIDICO
LEGAL

SPUB.5 |ASEGURAMIENTOS Y DETENCIONES ADMINISTRATIVO 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
JURIDICO

SPUB.6 |PREVENCION DEL DELITO ADMINISTRATIVO 3 ANOs 3 ANOsS 6 ANOS CONSERVACION //Q: { ‘/ i
i L

LEGAL
SPUB.7 |ATENCION A VICTIMAS ADMINISTRATIVO 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
JURIDICO

SPUB.3 |OPERATIVOS

FONDO: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE CUETZALA DEL PROGRESO

SUBFONDO: DESARROLLO SOCIAL
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r SECCION: DS DESARROLLO SOCIAL
PLAZO D 9 A 9
& . ., A
9 2 DO A 1) 9 4
310 3 A
AR OD AR OD a
RA O RACIO OMPLETA
uTt TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

DS. 1 PARTICIPACION CIUDADANA ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
Ds.2 ASISTENCIA SOCIAL ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
DS.3 EDUCACION ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
DS.4 PERSPECTIVA DE GENERO ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
DS.5 COMUNIDADES INDIGENAS ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
DS.6 POBREZA ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREQ
SPUB.7 |PROYECTOS PRODUCTIVOS ADI\?LN;?;:?J Vo 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS MUESTREO
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE CUETZALA DEL PROGRESO

 SUBFONDO: OBRAS PUBLICAS

SECCION: OP OBRAS PUBLICAS

PLAZOS DE CONSERVACION

VALOR CLASIFICACION DE
SECCION Y SERIES DOCUMENTALES DOCUMENTAL S L e | i et £ 5 DESTINO FINAL LA INFORMACION
ARCHIVO DE ODE VIGENCIA
TRAMITE CONCENTRACION ~ COMPLETA
uT TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
oP.1 COMITE ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
OP.2 EXPEDIENTES DE OBRAS AD'\;'LN;?;:‘CAJ VO 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
oP.3 LICENCIAS ADM'N'§TRAT'V° 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
JURIDICO
OP.4 INFRAESTRUCTURA URBANA ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 AROS 6 ANOS MUESTREO
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE CUETZALA DEL PROGRESO
SUBFONDO: UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

SECCION: UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

PLAZOS DE CONSERVACION
. VALOR Fi
SECCION Y SERIES DOCUMENTALES DESTINO FINAL e o

et ARCHIVO DE ARCHIVO DE VIGENCIA n A

TRAMITE CONCENTRACION COMPLETA

uT TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO = N _
uT.1 ALAINFORMACION LEGAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
UT.2 UNIDAD DE ENLACE ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREO
UT.3 COMITE DE TRANSPARENCIA AD“;"L';‘;?JFCAJ o 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
SOLICITUDES DE ACCESO A LA . _ _
uT. 4 INFORMACION ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS CONSERVACION RESERVADA
uT.s PORTAL DE TRANSPARENCIA ADMINISTRATIVO 3 ANDS 3 ANOS 6 ANOS MUESTREC
UT.6 CLASIFICACION DE INFORMACION ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS CONSERVACION
UT.7 ARCHIVOS DEL TITULAR DE LAUNIDAD | ADMINISTRATIVO 3 ANOS 3 ANOS 6 ANOS CONSERVACION
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VALOR PLAZOS DE CONSERVACION Lt A
DOCUMENTAL

'CLASIFICACION DE
ARCHIVO BE ARCHIVODE  VIGENCIA AL
TRAMITE CONCENTRACION COMPLETA
FONDO: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE CUETZALA DEL PROGRESO

CLAVE  iSECCION Y SERIES DOCUMENTALES

SUBFONDO: CONTROL Y AUDITORIA
SECCION: CA CONTROL Y AUDITORIA

PLAZO » 9 RVA J
AlOR A A 0) [)
4 0 1)) ) » U 4
Me A f DR ACIO
AR oD AR 0D A
p O RACIO OMP p
ut TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
CA.1 AUDITORIAS LEGAL 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
' JURIDICO
CA.2 DECLARACIONES PATRIMONIALES JUL:I,CI;?(L: o 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION |RESERVADA
CA.3 ENTREGAS-RECEPCIONES ; UL:%‘LI\(L: o 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
CA. 4 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS JUL:I,(;\E o 4 ANOS 8 ANOS 12 ANOS CONSERVACION
FONDO: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE CUETZALA DEL PROGRESO
SUBFONDO: REGISTRO CIVIL
SECCION: RC REGISTRO CIVIL

PLAZOS DE CONSERVACION

CLAVE  (SECCION Y SERIES DOCUMENTALES
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PLAZOS DE CO RVACIO
0 . H i A
0 DO A » 0 A
1)() 0 ) [}
AR oD AR OD A
RA O RACIO OMPLETA
AR 0D AR 0D A
RA 0 RACIO OMPLETA
Ut TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
LEGAL - o
RC.1 NACIMIENTOS JURIDICO 4 ANOS 8 ANOS PERMANENTE | CONSERVACION |RESERVADA
LEGAL N -

RC.2 MATRIMONIOS JURIDICO 4 ANOS 8 ANOS PERMANENTE | CONSERVACION |RESERVADA
RC.3 DIVORCIO JUL:E)?E 0 4 ANOS 8 ANOS PERMANENTE | CONSERVACION |RESERVADA
LEGAL = o
RC. 4 DEFUNCIONES JURIDICO 4 ANOS 8 ANOS PERMANENTE | CONSERVACION |RESERVADA




